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+ INTRODUGAO
Boas-vindas ao site do Instituto Machado Meyer!

Para melhor experiéncia e usabilidade desta plataforma, bem como facilidade
no processo de inscricdo da sua organizagdo, recomendamos que siga este
manvual.

Guiaremos vocé passo a passo no preenchimento correto de todas as
informagdes necessarias para participar do processo seletivo.

+ COMO CADASTRAR MINHA ORGANIZAGAO

LEdital 2023-2024
A O ndo cumprimento dos prazos € motivo de desclassificacdo.

Cronograma

24/07/2023

Abertura do periodo de inscrices

18/08/2023

Fim do periodo de inscricdes &s 23h59 do mesmo dia

19/09/2023

Divulgagdo do resultado do edital

21/09/2023

Interposicao de recurso até as 23h59 do mesmo dia
25/10/2023

Correcdo/Complementacio da documentagio

Acesse o Edital aqui

Acesse o Manual de Credenciamento aqui

Confira o resultado do Edital

Apds acessar e ler na integra o Edital e o Manual de Credenciamento, na aba da
navegacao superior, no link"Nosso edital", clique no link ao lado direito, em
"Cadastrar instituigao".

INSTITUTO
~ Machado Instituto Como atuamos Nosso edital Cadastrar instituigio A Login
Meyer




Na pagina de cadastro, crie a conta da organizacdo. Vocé vai precisar dos
seguintes dados:

- Nome da organizacdo (nome fantasia)
- NUmero de CNPJ

- Senha, com no minimo 10 caracteres, incluindo pelo menos 1 letra maiuUscula, 1
letra mindscula, ndmeros, e um simbolo (#, $, %, etc., exceto o @).

- Endereco de e-mail funcional, dado que vocé ird receber as notificacdes e
alertas relacionadas ao Edital por ele.

Apds criar a conta, vocé sera direcionado(a) para a pagina de "Area logada".

+ AREA LOGADA

Esta é a primeira pagina com a qual vocé se depara apds o cadastro ou o login.
Na area logada, vocé encontra os links de atalho para "Dados cadastrais"”,
"Projetos" e "Documentos".

A O ndo cumprimento dos prazos é motivo de desclassificacio.

Cronograma

Ol3, Organizagio de Teste
Intercode Desconsiderar

Neste espaco vocé fica por dentro de tudo o que esta acontecendo
no Edital do Instituto Machado Meyer. Qualquer duvida, fique a
vontade para encaminhar uma mensagem para
sc@machadomeyer.com.br. 19/09/2023

a24/07/2023

Abertura do periodo de inscricoes
18/08/2023

Fim do periodo de inscrigdes as 23h59 do mesmo dia

Divulgacdo do resultado do edital
21/09/2023
Interposi¢io de recurso até 4s 23h59 do mesmo dia

@ 25/10/2023

Corregio/Complementacio da documentagio

Dados cadastrais
Faga ou revise o cadastro da organizag3o

& Projeto
Inscreva um novo projeto ou altere os @ Quadro de avisos
dados de um projeto inscrito l Teste de envio
Formatagdo +

Publicado em 28/10/2023 &s 12:28h

Documentos

% Receba e envie os arquivos necessarios @
ara o andamento do processo seletivo 5
B B Confira o resultado do Edital

Além disso, vocé consegue ter acesso ao Cronograma de acompanhamento, e
ao Quadro de avisos. Esteja atento(a) ao "Quadro de avisos", pois
ocasionalmente poderemos enviar alguma notificacdo ou aviso ndo ordinario
sobre determinado item, reconsideragcdo, mudanga de plano ou tomada de



acao durante o processo seletivo.

Reforcamos que também sempre verifique a a caixa de entrada do seu e-mail

cadastrado.
Sera pelo e-mail e pelo site do Instituto que o resultado do Edital sera divulgado,

em como na aba "Nosso edital".

"I‘ RECUPERAGAO DE CONTA

Caso esqueca a senha, acesse o link "Esqueceu sua senha?".

Ja tenho uma conta

CNPJ) *
Digite o CNPI
*

Senha

Digite a senha @

Lembrar-me

Apds ser direcionado(a) para a pagina "Redefinir senha"”, informe o seu
endereco de e-mail e clique em "Enviar".

Redefinir senha

Informe o endereco de email para sua conta. Dentro de dois
minutos ou mais, vocé recebera um cédigo de verificagdo por e-
mail. Aguarde e evite clicar em "Enviar” mutiplas vezes. Uma vez
recebido o codigo, vocé podera escolher uma nova senha para
sua conta. Caso nao tenha recebido o e-mail, entre em contato
pelo edital@institutomachadomeyer.com.br

Apds, a0 menos, 2 minutos, acesse a sua conta de e-mail, abra o e-mail enviado



e clique no link de redefinicao de senha.

M Machado
Meyer

Ola, Organizagao de Teste Intercode Desconsiderar

Foi realizada uma solicitacdo para redefinir a sua senha da conta Instituto Machado Meyer.
Para redefinir a sua senha, vocé precisara enviar este codigo para verificar se a solicitacdo &
legitima.

O codigo de verificacdo € 0e38bb037915398476d81222193a63b4
Selecione a URL abaixo e prossiga com a redefinicdo de senha.

htp-/fwww instituttomachadomeyer com briptredefinir-senha?layout=confirm&token=
0e38bb037919398476d812e2193a63b4

Em caso de ddvidas, encaminhe uma mensagem para: edital@instilutomachadomeyer.
com.br.

Vocé vai precisar digitar o seu CNPJ e o cdédigo de verificacdo enviado no e-
mail, que aparecera automaticamente caso vocé tenha clicado diretamente no
link. Caso tenha apenas copiado o link e colado na barra de enderecos do
navegador, copie e cole o cddigo de verificacdo recebido via email. Clique em
"Enviar".

Confirmar codigo

Uma mensagem foi enviada para seu email. Ela contém um cédigo de verificagdo. Insira o cédigo de configuragio no campo abaixo para confirmar que vocé é o

proprietario dessa conta.

CNPJ *

Cddigo de verificagio *

X

Se o e-mail que vocé digitou estiver cadastrado neste site, vocé receberd em breve uma mensagem com o link para resetar
a senha.

AS!
wonnecera; @Impern; Nstonds MspIraaoras Sonre eaueagao:

N owelottor

O Ultimo passo € criar uma nova senha. Certifique-se de que a senha contenha
letras (pelo menos 1 maiUscula e 1 minUscula), nUmeros e pelo menos 1 simbolo
(exceto o @). Feito isso, clique em "Enviar". A titulo de verificacdo, faca o login
no site.



Em caso de problemas em alguma etapa do processo de recuperacao da conta,
entre em contato pelo e-mail edital@institutomachadomeyer.com.br.

DADOS CADASTRAIS

Area logada Dados cadastrais Projetos Documentos Sair

Na tela de "Dados cadastrais”, vocé encontrard um formulario com trés secdes:

- Raz3o Social da Organizacdo (campo obrigatdrio)

- Nome Fantasia da Organizacdo (campo obrigatério)

- CNPJ da Organizag¢ao (campo obrigatério)

- Estado Sede da Organizagdo (campo obrigatério)

- Cidade Sede da Organizacdo (campo obrigatdrio)

- Endereco Completo da Sede da Organizagcdo (campo obrigatdrio)

- Nome Completo do(a) Representante Legal da Organizagcdo (campo
obrigatério)

- Cargo ou Funcdao do(a) Representante Legal da Organizacdo (campo
obrigatdrio)

- Email do(a) Representante Legal da Organizagcdo (campo obrigatorio)

- A Organizagao possui Estatuto Social e Ata de Eleicdo dos Representantes
Legais atualizados? (campo obrigatdrio)

- Pessoa Responsavel pelo Preenchimento deste Formulario (campo obrigatério)

- Email da Pessoa Responsavel pelo Preenchimento deste Formulario (campo
obrigatério)

- Telefone da Pessoa Responsavel pelo Preenchimento deste Formulario (no
formato (DDD) XXXXX-XXXX, campo obrigatoério)

- Links das Redes Sociais da Organizagdo (site, Facebook, Instagram, etc.)

- Principal Tema de Atuacgao da Organizacdo (campo obrigatdrio)
- Principal Missdo da Organizacdo (descricdo breve, campo obrigatdrio)
- Principais Fontes de Receita em 2022 (campo obrigatdrio)



- Total de Receita Gerada pela Organizacdo em 2022 (campo obrigatdrio, formato
XXX XXX, XX)

- A Organizagdo Auditou ou Audita suas Demonstragcdes Financeiras? (campo
obrigatdrio, opgdes: Sim / N3o)

- A Organizacdo ja Recebeu Recursos Financeiros do Machado Meyer? (campo
obrigatdrio, opg¢des: Sim / N3o)

Ao preencher todos os campos obrigatdérios marcados com asterisco (*) e clicar
em "Proximo" ou "Avancgar”, vocé estara pronto/a para prosseguir para a proxima
etapa do cadastro.

O botdo "Salvar dados" apenas armazena os dados como rascunho. Ja o botdo
"Finalizar cadastro" envia os dados de fato para o Instituto. Dados cadastrados
como rascunho ndo serdo analisados.

PROJETOS

Na tela "Projetos”, vocé ira descrever o projeto que deseja inscrever para
receber recursos do Instituto Machado Meyer.

Para criar um novo projeto, basta acessar o link "Projetos"”, e clicar no botdo
"Adicionar novo projeto".

Projetos

A partir das informagdes coletadas neste formulario, selecionaremos as organizagdes que serdo beneficiadas por recursos, seja por meio de leis de incentivo ou por verba
direta.

Para participar, preencha o formulrio abaixo com as informagdes da sua organizagido e do seu projeto.

Acesse o Edital e o Manual de Credenciomento antes de iniciar sua inscricio.

Qualguer divida, encaminhe uma mensagem para

=2 Projetos

Os dados solicitados sao:

- Nome do Projeto

- Descricdo do Projeto

- Objetivos do Projeto

- Impacto Esperado do Projeto
- Orgamento do Projeto

- Cronograma do Projeto

A medida em que sdo criados, os projetos vdo sendo listados na pagina.



Preencha todos os campos obrigatdrios e clique em "Proximo” ou "Avancgar" para
prosseguir para as telas seguintes.

Lembrando que o botdo "Salvar Dados" apenas armazena os dados como
rascunho e o botdo “Finalizar Cadastro" envia os dados de fato para o Instituto.
Dados cadastrados como rascunho n3o serdo analisados.

Campos do tipo da imagem abaixo devem ser populados com valores no formato
XXXX,XX. Ndo coloque zero (0). Se realmente ndo houver valor, insira um nimero
a partir de R$ 1,00.

Qual é o valor total do projeto? *

Insira o valor completo, incluindo os centavos, no formate XXX XXX XX. Deve ser maior gue R$ 0,00.

R$

DOCUMENTOS

{70

Area logada Dados cadastrais Projetos Documentos Sair

Nesta pagina, vocé deverd enviar os documentos necessarios sobre a sua
organizacdo e o(s) projeto(s) inscrito(s). Para maiores detalhes sobre a
documentacdo, no que tange aos requisitos minimos para ingresso no processo
seletivo, recorra ao Manual de Credenciamento e/ou ao Edital, disponiveis no
site do Instituto.

- Estatuto Social (obrigatério)

- Ata de Eleicao dos Representantes Legais

- Procuracido (se aplicavel)

- Comprovante de inscricdo no CNPJ/ME (obrigatério)

- Logo da organizagcao em formato .png ou .jpeg (obrigatdrio)

- Apresentacdo com detalhes do projeto em formato "PDF" (obrigatdrio)

- Cépia do Diario Oficial (para projetos suportados por alguma Lei de Incentivo)

- Copia do Diario Oficial com aprovacao da prorrogacao do projeto (se aplicavel)
(para projetos suportados por alguma Lei de Incentivo)



Os formatos aceitaveis para a lista de documentos mencionada acima sdo: .pdf,
.ppt ou .pptx (MS Power Point), e .xls ou .xlIsx (Excel). O tamanho dos arquivos ndo

podem ultrapassar os SOMB.

Para os casos em que se precisa substituir um documento, basta exclui-lo,
habilitando assim o link "Enviar arquivo", e depois clicar nesse link para enviar o

outro documento ou a nova versao.

B Documentos da organizagio

Prazo de

Documento necessario Arquivo envio Baixar Excluir
Estatuto / Contrato Social formulario_s8-PYskHf.pdf 18/08/2023 oy ﬁ
Ultima Ata de Eleigio dos Representantes lotofacil-2889 58-dmeWTV.pdf 18/08/2023 ok
Procuragdo (se aplicavel) Enviar arquivo 18/08/2023

Comprovante de inscrigdo no CNPJ/ME cartao-cnpj_58-4YC9j3.pdf 18/08/2023 eb ﬁ
Logo da organizagao em formato .png ou Projeto-Gauss—Evento-Familia-Gauss-2019_58- 18/08/2023 &, @

.jpeg KpY709.jpg

Apds a expiracdo dos prazos de envio e modificagcdes, os documentos nao
poderdo mais ser editados ou excluidos.

O ndo cumprimento dos prazos é motivo de
desclassificacdo. Esteja atento 3 Area Logada e ao
sininho de notificagcdes, e principalmente a caixa de
entrada do seu email corporativo. Em caso de dividas
e/ou sugestdes, entre em contato com o nosso time
pelo edital@institutomachadomeyer.com.br.







